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l. Zakladni informace

Program podpory | je program v oblasti odborného vzdélavani, ktery Koordinacni
odbornych praxi centrum cesko-némeckych vymén mladeze Tandem nabizi od
obecné roku 2000. Program je uréen vzdélavacim institucim z Ceska

a Némecka, které maji zajem vyslat své Zaky, studenty a
pracovniky v po¢atecnim odborném vzdélavani a pfipravé na
mobilitu do zahrani€ni partnerské Skoly nebo podniku.

Program je urCen také vSem vzdélavacim zafizenim, které hodlaji
pFijmout praktikanty ¢i pracovniky v poéatec¢nim odborném
vzdélavani a pfipravé z partnerské instituce ze sousedni zemé.

Nedilnou soucasti a pfidanou hodnotou mobility pro zaky jsou dva
pfipravné dny s jazykovou animaci a orientaci v misté praxe, které
se konaji vzdy pfed zahajenim praxe.

Kazdy u€astnik programu ziska celoevropsky platny a uznatelny
certifikat Europass mobilita, ktery slouzi jako doklad o absolvovani
zahrani¢ni praxe.

Program finan&né& podporuje Cesko-némecky fond budoucnosti
a Erasmus+ (oblast odborného vzdélavani a pripravy).

Program podpory odbornych praxi neni uréen pro studenty
gymnazii a vysokoskolské studenty.

Cile programu Zakladnim cilem programu je umoznit mladym lidem ziskat nové
podpory pracovni zkudenosti, zdokonalit jejich odborné dovednosti a zvysit
odbornych praxi jejich Sance na evropském trhu prace. Kromé toho mohou ziskat

cenné osobni a interkulturni zkuSenosti.

Erasmus+ Program EU Erasmus+ umozfiuje mezinarodni vyjezdy a
podporuje mezinarodni spolupréci. Program Erasmus+ v CR
koordinuje DUm zahrani¢ni spoluprace (DZS). V ramci programu
Erasmus+ jsou nabizeny granty v oblasti Skolniho vzdélavani,
neformalniho vzdélavani mladeze, sportu, odborného vzdélavani
a pfipravy, vysokoskolského vzdélavani a vzdélavani dospélych.
Podrobné informace na www.dzs.cz.

Priority programu Erasmus+ 2021-2027, v€etné oblasti odborného
vzdélani a pfipravy jsou:

- inkluze a rozmanitost

- digitalni transformace

- zivotni prostfedi a boj proti zméné klimatu

- zapojeni do demokratického Zivota, spoleéné hodnoty a
obCanska angazovanost
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Konsorcium Instituce odborného vzdélavani se maze pfipojit k jiz existujicimu
Tandemu akreditovanému konsorciu Tandemu. Vyhodou je, ze tak nemusi
zadat o akreditaci nebo o kratkodoby projekt. Clenové konsorcia
nemusi mit akreditaci Erasmus.

V pfipadé zajmu o zapojeni do konsorcia Tandemu mohou Skoly
z Ceska i Némecka kdykoliv v priibéhu roku kontaktovat '
koordinatora v Tandemu (viz kontakt na konci informacniho listu).

Koordinacni centrum ¢esko-némeckych vymeén mladeze Tandem
je od roku 2021 akreditovanym koordinatorem konsorcia

v oblasti odborného vzdélavani a pripravy (VET). Tandem
predklada kazdoro&né zadosti o finanéni grant, vypracovava
zavérecné zpravy, koordinuje a administruje cely projekt,
zprostfedkovava komunikaci mezi DZS a mezi ¢leny konsorcia,
organizuje seminare pro ¢leny konsorcia.

Konsorcium Tandemu si uréilo v ramci Planu Erasmus+ tfi hlavni
cile.
1. Kvantitativni rist konsorcia s fokusem na ¢esko-némeckou
spolupraci a partnerstvi.
2. Kvalitativni rist konsorcia s fokusem na realizaci ¢esko-
némeckych mobilit.
3. Védoma prace s diverzitou uplathovana pfi realizaci Cesko-
némeckych mobilit, ale i nad ramec projektu.

Partnerské Podminkou ucasti na programu za finanéni podpory Erasmus+ je
instituce existence dvou partnerskych instituci (Skola, ucilisté, podnik,
hospodarska komora, Ufad prace apod.), které se spole¢né zavazi
zrealizovat odborné praxe mladych lidi v odborném vzdélavani.

Partnerské instituce mohou byt:
= stfedni odborné Skoly, ucilisté a vysSi odborné skoly
= instituce plsobici v oblasti odborného vzdélavani
= centra vzdélavani mladeze
= instituce vefejné spravy
= zafizeni obchodni a primyslové komory a femesinych
komor aj.
= firmy, podniky
= ovéfene, spolehlivé agentury

Nejcastéjsi formou (a nami preferovanou) je partnerstvi dvou
odbornych Skol, které v idealnim pfipadé maji chut realizovat
reciproéni mobility. PFi vyslani ugastnik(i z Ceska do Némecka tak
némecka partnerska skola figuruje jako spojnice s mistnimi
podniky, kde je praxe ¢eskych zakl vykonavana.

Ceska vysilajici $kola mize také pfimo navazat kontakt

s konkrétnim podnikem, kde bude mobilita vykonavana.
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Cilové skupiny, Mobilita zakl a absolventi. Doporucovana velikost skupiny je 6
délka mobility osob + 1 doprovodna osoba.

e 7aci stfednich odbornych skol
zaci stfednich odbornych ugilist
= studenti vy$Sich odbornych skol
= absolventi (do jednoho roku od ukonceni studia)

Ugastnici mohou vyjet do $kol &i podnikd v ramci kratkodobé
mobility (10 az 89 dni) nebo dlouhodobé (tzv. ErasmusPro, trva
90 az 365 dni). Do délky mobility se pocitaji vikendy, ale nikoliv
svatky. Ke kazdé mobilité je mozné zahrnout 2 dny na cestu tam a
Zpét.

Pfred vyjezdem na mobilitu absolvuji zaci (pfi po€tu 2 a vice osob)
pfipravné dny s jazykovou, interkulturni pfipravou a orientaci
v misté praxe (viz nize).

Mobilita zaméstnancu

Zapojit se mohou ucitelé, vedouci odborného vycviku a
také nepedagogicti odbornici a zaméstnanci v poatec¢nim i
dalSim odborném vzdélavani a pfipravé.

e Stinovani, job-shadowing probiha na partnerskych
Skolach ¢i jinych relevantnich organizacich navazanych na
odborné vzdélavani. Ugastnik stinovani vstfebava metody
a postupy prace zavedené pfijimaci organizaci a nasledné
a testuje nové poznatky v praxi na své domovske
instituci. Trva 2 az 60 dni.

¢ Vyukové a skolici pobyty umoznuji ucitelim vyzkousSet si
vyuku na partnerské skole v zahranici. Pfijimajici Skolu pro
tuto pracovni staz si hleda zadajici $kola sama. U&astnik
vyucuje v zahrani€i 2 az 365 dni.

o Ugast na kurzech nebo $kolenich v zahraniéi voli $kola
na zakladé svych potfeb jako instituce, ale i potfeb svych
jednotlivych pracovnikd. Trva 2 az 30 dni.

Pripravné navstévy

Zameéstnanci organizace a Skoly mohou vyjet na pripravnou
navstévu za ucéelem organizace mobilit u nového partnera,
delSich mobilit nebo mobilit zaka s omezenymi pfilezitostmi.
Netyka se pripravy kurza ¢&i Skoleni pro pracovniky.

Doprovodna osoba | Ugast doprovodné osoby a délka pobytu na praxi zaku je na
zvazeni kazdé skoly. Ukolem doprovodné osoby je poskytnout
praktikantdm pedagogickou, jazykovou i psychikou podporu.
Zaroven monitoruje rozvoj jejich odbornych i osobnostnich

Seite 4 von 17

Tandem - Koordinierungszentrum
Deutsch-Tschechischer Jugendaustausch

Koordinaéni centrum
éesko-némeckych vymén mladeze Tandem



dovednosti a znalosti. Doprovodnou osobou by mél byt pedagog
z vysilajiciho zafizeni.

Obory

Praxe je uskuteChovana v oborech, ve kterych se Zaci uci.
Program je otevien pro vSechna odborna odvétvi.

I. Priprava na mobilitu zakd, absolventu

Nejen jazykova
pfiprava
praktikantt

Pfipravné dny s ¢esko-némeckou jazykovou animaci a orientaci
v misté praxe se konaji pfed vyjezdem na praxi (v idealnim
pfipadé se mohou konat pfimo v misté praxe, dny pobytu ale
nemohou byt hrazeny z grantu Erasmus+).

Pfipravné dny maji u€astnikim pomoci zvyknout si a integrovat se
do nového prostfedi, seznamit se se zakladnimi odbornymi vyrazy
a frazemi, seznamit se s kontaktnimi osobami a organiza&nimi

pokyny.

PFi uCasti dvou praktikant( na praxi je realizovan jeden pfipravny
den. P¥i U€asti od tfi praktikant na praxi jsou realizovany dva
pfipravné dny (2x cca 8 vyu€ovacich hodin).

Pfipravné dny s jazykovou animaci a orientaci v misté praxe jsou
vedeny certifikovanym jazykovym animatorem a skladaji se z:

e uvod — predstaveni jazykového animatora, Tandemu
a Programu podpory odbornych praxi

o ,klasicka“ ¢esko-némecka jazykova animace —
zakladni slovni zasoba, pozdravy, Cisla atd. (viz
http://www.jazykova-animace.info)

e zprostiredkovani odborné slovni zasoby — pfizplsobi se
oboru a jazykovym znalostem uc¢astnikd

¢ interkulturni vzdélavani resp. védoma prace s
diverzitou — naciténi se na nové kulturni prostfedi pomoci
interkulturnich aktivit - resp. védomé prace s diverzitou,
dlraz je pfitom kladen na zpétnou vazbu (viz
http://www.tandem-org.cz/vedoma-prace-s-diverzitou)

e orientace v misté praxe — ubytovani praktikanti, MHD do
mista praxe, posta obchody, vlaky

e prohlidka pracovisté — seznameni s pracovnim
prostfedim a kolegy, pfipadné odborny a jazykovy uvod do
nadchazejici praxe

e shrnuti a evaluace — vyhodnoceni pfipravnych dnd,
rozlouceni

Jazykova animace (www.jazykova-animace.info) je nekonvenéni
a zaroven zadbavna metoda, jejimz cilem je pfiblizeni zakladd

Tandem - Koordinierungszentrum
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ciziho jazyka a prohloubeni jiz ziskanych jazykovych znalosti.
Pomaha odbourat bariéry pfi komunikaci v interkulturnich
skupinach a posiluje schopnost u¢astnik( uvédomovat si
nejriznéjsi zpasoby dorozuméni.

Cilem a smyslem jazykové animace neni (primarné) cizi jazyk
naucit. Jde o pfibliZzeni jazyka jeho uzZivateli, odstranéni strachu ¢i
ostychu z jeho uZiti, a také o posileni povédomi o vlastnim jazyce.
Kromé toho umozriuje uvédomit si elementarni kulturné-socialni
shody a rozdily mezi uzivateli riznych jazykud. Prostfednictvim
kulturnich odliSnostech, a pfitom si uvédomi i své vlastni pocity a
nazory.

Jazykova animace ziskala v letech 2006 a 2008 ocenéni LABEL
za inovativni pristup pfi zprostfedkovani jazyka.

Kdo je jazykovy Jazykovou animaci provadi vySkoleny a certifikovany jazykovy
animator a jaké ma | animator, kterého Tandem Skole zprostfedkuje. Jazykovy
vuci Skole animator neni zaméstnancem Tandemu.

povinnosti?

Jazykovy animator kontaktuje dostatecné vC€as partnerska
zafizeni a domluvi se na vSech podrobnostech a podminkach
pFipravnych dnu.

Naklady na honorar jazykového animatora hradi Skola

z grantovych prostfedk(: 1 den = 140 €, 2 dny = 280 €. Honoraf
muze byt vyplacen i v CZK (pfepocet dle projektového kurzu).

Je vhodné s jazykovym animatorem probrat o jakou skupinu
praktikantu se jedna (vék, pohlavi, obor praxe, Urover znalosti
ciziho jazyka, pfip. specifické poruchy u€eni), aby program piné
pFizpusobil konkrétni skupiné a pfipravné dny byly maximalné
uspésné. Doporuduje se pfi pfipravnych dnech vyuzivat prostory
dilen, u€eben, pfipadné pfimo provozoven.

Priprava VSechny informace, které bude Skola zakim sdélovat, by mély byt
praktikanta ze jiz pfedem komunikovany s partnerskou instituci. Pfedejde se tak
strany vysilajiciho | pfipadnym nedorozuménim &i mylnym o&ekavanim na misté
zafizeni praxe.

Dostate¢na priprava uc¢astnikii a komunikace pred vyjezdem
se velkou mérou podili na kvalité realizované praxe a na
spokojenosti zaku i doprovodnych osob.

Priprava, kterou zajisti vysilajici organizace, by méla mit nékolik
casti:
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A) Odborna priprava:
= pfedani detailnich informaci k obsahu a cilim praxe,
k programu praxe
= pracovni doba na praxi
= pro8koleni o BOZP v misté praxe
= informace k pracovnimu odévu a ochrannym
pomuckam na praxi

B) Organizacéni priprava:

= termin praxe
nazev pfijimaciho zafizeni + pfesné misto praxe
kontaktni osoba na pracovisti, mentor praxe
druh dopravy na misto praxe
forma ubytovani (rodina, internat, penzion)
forma stravovani, pfipadné zohlednéni diet
vySe a forma vyplaty pfispévku na ubytovani a stravu,
pfip. vyse vlastniho kapesného
pojisténi
pritomnost doprovodné osoby a jeji role na praxi
komunikacni jazyk na pracovisti
pfistup k internetu (e-mail, WA, FB)
volnocasové aktivity o vikendech

C) Psychicka priprava:
= motivace zakl
= dotazy, strachy, obavy
= nové kulturni prostredi
= navrhy FeSeni krizovych situaci

lll.  Role zapojenych instituci

Vysilajici zafizeni

je nejCastéji vzdélavaci instituce, ktera vysila na praxi do
zahranici své zaky. Jeho role v projektu:

= urci si koordinatora projektu ve 8kole (idealné 2 osoby
s ohledem na zastupitelnost)

= dostatecné v€as komunikuje s partnerskou instituci, pfip. s
pracovistém, dohodne vhodny termin praxe, obor, pocet
praktikant a napln praxe, pfipadné vSechny dalsi
potfeby (kdo bude za co zodpovédny, uréeni kontaktni
osoby ve Skole i na pracovisti, jak budou rozdélovany
finan¢ni pfispévky na praxi zakim apod.)

= pfip. pfipravna navstéva partnerského zafizeni, mista
praxe €i online schuzky

= vybrat motivované praktikanty na praxi (transparentni
vybér)

» dostatecné kvalitné pripravit praktikanty na praxi
(odborné, organizaéné, psychicky)

= vyplnit formulare k praxi, véetné smluv

Tandem - Koordinierungszentrum
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= komunikuje s partnerskym i pfijimacim zafizenim obsah
praxe, v€etné oCekavanych vysledkl u€eni a jejich ovéreni

= Zzajistit a pfedat praktikantim informace o pojisténi

= vystavit praktikantlm certifikat Europass mobility (na
adrese www.europass.cz)

= po ukoncCeni praxe dohlédnout na vyplnéni zavérecnych
zprav praktikantd

= zaslat tiskovou zpravu do regionalnich novin, informovat o

praxi na webu Skoly, FB aj.

spravné vyuctovat pfidélené finan¢ni prostiedky

sepsat zavérecnou zpravu

komunikovat s koordinatorem konsorcia

komunikovat s rodici praktikantt

Partnerské zarizeni
X

Prijimaci zarizeni

pro praxi

Partnerské zafizeni je nejCastéji Skola v Némecku, ktera

s vysilajici 8kolou domlouva veskeré podrobnosti k praxi,
ubytovani, stravovani apod. Pomaha vysilajici Skole domluvit
mista praxe, ktera jsou v tomto smyslu pfijimaci zafizeni pro praxi.

Zaci mohou praxi vykonavat bud pfimo v partnerské instituci (ve
Skolnich dilnach), nebo ve firmé (pfijimaci zafizeni), kterou
partnerska instituce praktikantlim zajisti.

Vysilajici Skola mlze mit partnerstvi pfimo s pfijimacim zafizenim
(nefiguruje zde partnerska skola).

Partnerské, pfip. pfijimaci zafizeni nese zodpovédnost za kvalitni
pribéh praxe. Jeho role:

= aktivné komunikovat s vysilajicim partnerskym zafizenim a
domluvit termin praxe, pocet praktikant(l, obor praxe,
obsah praxe, finan&ni moznosti

= podle potfeb a oboru zajistit vhodné pracovisté pro
praktikanty

= pomaha zajistit ubytovani, formu stravovani pro
praktikanty, pfip. formu dopravy b&éhem praxe, informovat
partnerské zafizeni

= poskytovat praktikantim a doprovodné osobé podporu,
pfip. mentoringu po celou dobu praxe

= zaslat tiskovou zpravu do regionalnich novin, informovat o
praxi na webu Skoly, FB aj.

= spoluprace na vyplnéni formulara a dokumentu k praxi

Koordinator
konsorcia -
Tandem

= komunikuje s kontaktnimi osobami partnerskych zafizeni,
pFip. s pracovisti

= komunikuje s jazykovymi animatory

= je spoluzodpovédny za kvalitni pfipravu Skoly, praktikantd i
jazykového animatora

= vzdélava jazykové animatory pro ucely kvalitni realizace
pFipravnych dnu

Tandem - Koordinierungszentrum
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= dodava aktualni formulafe a smlouvy k vyplnéni

= je zodpovédny za zaneseni U€astnikd mobilit do online
systému Beneficiary module (BM)

= vyplaci ¢lend konsorcia (vysilajicimu zafizeni) finanni
grant na mobilitu ve dvou splatkach

= piedklada zavérecné zpravy do systému BM

= organizuje prezencni a online seminafe pro ¢leny
konsorcia

= provadi monitorovaci navstévy pfipravnych dnd i mobilit

Dam zahraniéni = finan¢né podporuje Program podpory odbornych praxi,
spoluprace mobility v ramci Erasmus+
= kontroluje vyuctovani, zadosti i zavérecné zpravy

IV.  Financovani mobilit zaku, pracovnikd, pripravné navstévy
Finanéni podpora je realizovana formou jednotkovych prispévkt. Nasledujici sazby se
stanovuji evropskou komisi a aktualizuji se pro kazdy rok.

Clen konsorcia, vysilajici instituce v odborném vzdé&lavani a ptipravé, je zodpovédny za
fadné vyuctovani, dodrzeni termind, nahlaseni zmén v poctu uéastnikd, terminu praxe i
zmeény mista praxe.

Pobytové naklady | Zaci, absolventi
(strava, ubytovani, | 1, ¢/ (114 den mobility)
kapesné, pojisténi)

84 €/os (15 — 360 den mobility)

Doprovodné osoby, pracovnici na job shadowing
180 €/os (1-14 den mobility)
126 €/os (15 — 360 den mobility)

Cestovni naklady Zaci, pracovnici, doprovodné osoby

285 €/0s (100-499 km) nebo 211 € (ekologicky neSetrna cesta)
417 €/os (500 — 1999 km) nebo 309 € (ekologicky neSetrna cesta)

Organizaéni Lze vyuzit na dofinancovani mobilit, na uhrazeni nakladu, které
podpora pFimo souvisi s mobilitou, na uhrazeni naklad na propagaci,
nakup materialu na mobilitu, DPP apod.

Castka na ucastnika mobilit dle pravidel Erasmus+ (doprovodna
osoba je bez naroku):

350 € (kratkodobé mobility, stinovani)

500 € (dlouhodobé mobility)
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Clen konsorcia neobdrzi celou vy$e uvedenou &astku na
organizaéni podporu, avdak jeji pomérnou ¢ast.

Pfripravna navstéva | Castka 680 € na Gdastnika, nejvyse tfi Ggastnici na jednu

navstévu.
Podporainkluze Castka 125 € na udastnika na naklady spojené s organizaci
pro organizace mobilit pro ucastniky s omezenymi pfilezitostmi.
Vyuétovani, Grant je ¢lendm konsorcia zasilan ve dvou splatkach.
zasilani grantu 80% pred zahajenim mobility a 20% po ukon&eni mobility a

¢lenim konsorcia | doloZzeni dokumentu k praxi a vyuctovani.

Grant je zasilan na eurovy nebo korunovy ucet Skoly. Doporuceni
pro Skoly je zfizeni eurového uctu.

Vyudétovani probiha v souladu s Grantovou smlouvou a
Dvoustrannou smlouvou.

Veskeré originaly ucetnich dokladu si ponechava ¢len konsorcia
ve svém ucetnictvi. Koordinatorovi konsorcia jsou zasilany kopie
ucetnich dokladu a vyplnéné formulafe k praxi v digitalni podobé.

Druha splatka grantu (20%) je vyplacena po ukonéeni mobility a
po dodani nasledujicich dokumentu:

= zpravy praktikantl a vysilajiciho zafizeni

= podklady ke kontrole vyuctovani mobility

= formulafe, smlouvy

V. Evaluace, zpravy z mobilit

vypracovavaji po ukon&eni u€astnici mobilit v systému BM a do

fedloh zavérecnych 3 T .
Zpravy z mobilit predloh zavéreénych zprav pro Tandem

Evaluace mobilit s uc€astniky se doporucuje jak béhem mobilit, tak i po navratu.

Europass mobilita | je certifikat, ktery obdrzi kazdy praktikant po navratu z praxe. Jde
o celoevropsky uznavany doklad o absolvovani zahranicni staze.
O jeho vystaveni zazada vysilajici organizace na strankach
https://europass.cz/
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VI. Formulare a terminy

VyplInéné formulafe si v originale ponechte ve slozce projektu ve Skole. Tandemu je
zaslete pouze emailem ve formatu pdf nebo na sdileném ulozisti (jen nékteré
dokumenty je tfeba dodat Tandemu v originale, viz tabulka nize).

2 mésice pred
realizaci praxe

Dvoustranna smlouva, elektronicky podpis - pdf

1. splatka, vypis z uc¢tu — pdf

1 mésic pred
realizaci praxe

Seznam praktikanti a doprovodné osoby — pdf
Ugastnické smlouvy - pdf

Podrobny program praxe — pdf, word

Pojistna smlouva uc¢astnikl + doprovodné osoby a doklad

o zaplaceni pojistné smlouvy -pdf

Po ukonéeni praxe

Learning Agreement (smlouva o uceni) - pdf

Learning Agreement complement (potvrzeni ke smlouvé o
uceni) —pdf

Potvrzeni o u€asti na praxi — doprovodna osoba — pdf
Jazykova animace - DPP/faktura + vypisy z uctu Skoly

k pfipravnym dnim - pdf

Evaluacni on-line dotaznik k pfipravnym dniim — vyplnit
online

Zpravy praktikantl z praxe_Tandem — pdf

Zpravy praktikantl z praxe_Beneficiary Module — vyplnit
online

Zavérecna zprava vysilajici organizace — pdf

ProhlaSenim o u€etnich dokladech — original + pdf
Cestné prohlaseni o pouziti udrzitelnych dopravnich
prostfedkl (pfip. inkluze) — original + pdf

Excelova tabulka vyuctovani praxe - xIs

VPD/vypisy z uctu o pfevodu grantu praktikantim - pdf
Vyuctovani zahrani¢ni pracovni cesty doprovodné osoby +
pfFip. faktura za ubytovani - pdf

Certifikaty Europass-mobility - pdf
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= P¥ip. certifikaty o absolvované praxe vystaveny Skolou
nebo podnikem (neni povinné) - pdf

= Tiskova zprava, odkazy na web, FB aj.

= Fotodokumentace — alespon 5 kvalitnich fotek (jako pfiloha

v e-mailu nebo nasdilet)

Po dodani vSech = Prevod 2. splatky, vypis z Gctu - pdf
dokumentt k
vyucétovani

VIl. Standardy kvality programu Erasmus+

Organizace realizujici mobility musi dodrzovat spole¢ny soubor Standardu kvality programu
Erasmus. Ukolem Standardu kvality je zajistit kvalitni mobility a vysledky ugeni pro véechny
ucastniky a zarugéit, aby v8echny organizace, které obdrzi finan¢ni prostfedky z programu,
prispivaly k jeho cildm. V ramci konsorcia v oblasti mobility se standardy kvality programu
Erasmus vztahuji na aktivity realizované vSemi pfijemci: koordinatorem i ¢leny konsorcia.

l. Zakladni principy

Pfijemci grantu musi dodrzovat zasady zaclefiovani a rozmanitosti
ve v8ech aspektech svych aktivit. Musi zajistit spravedlivé a rovné
podminky pro v8echny u€astniky. Kdykoli je to mozné, méli by
pfijemci grantu do svych aktivit zapojovat uc¢astniky s omezenymi
pfilezitostmi. Pfijemci grantu by méli v maximalni mozné mire
vyuzivat nastroje a financni prostfedky, které Program pro tento
ucel poskytuije.

Inkluze a diverzita

Environmentalni PFijemci grantu musi podporovat environmentalné udrzitelné a
udrzitelnost a odpovédné chovani ucastnikl. PFijemci grantu by méli maximalné
zodpovédnost vyuzivat finan¢ni prostfedky Programu na podporu udrzitelnych

zpUsobUl cestovani.

Digitalni Pfijemci grantu by méli vyuZzivat digitalni nastroje a metody
vzdélavani — vzdélavani jako doplnék ke svym aktivitam v oblasti fyzické
véetné virtualni mobility a zlepSovat spolupraci s partnerskymi organizacemi.
spoluprace, Pfijemci grantu by méli v maximalni mozné mife vyuzivat digitalni
virtualni mobility a | nastroje, online platformy a dalSi pFilezitosti, které Program
kombinované poskytuje pro tento ucel.

mobility

Aktivni ucast v siti | Jednim z cill Programu je podpofit rozvoj Evropsky prostor
organizaci v vzdélavani. Pfijemci grantu by méli usilovat o to, aby se stali
programu Erasmus | aktivnimi Cleny sité Erasmus, napf. prostfednictvim pfijimani
ucastnikl z jinych zemi, sdileni osvéd€enych postupu a zapojeni
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se do akci, které pofadaji narodni agentury nebo jiné organizace.
ZkuSeni pfijemci by méli sdilet své znalosti s jinymi organizacemi,
které maji s programem méné zkuSenosti, prostfednictvim
poskytovani poradenstvi, mentoringu nebo jiné podpory. Tam, kde
je to relevantni, méli by pfijemci grantu motivovat u€astniky k
tomu, aby se zapojili do aktivit uréenych pro absolventy aktivit
Programu a do absolventskych siti.

Il. Kvalita rizeni mobilit

PFijemci grantu musi nést odpovédnost za realizaci hlavnich ukolu
a tyto ukoly nemohou zajistovat prostfednictvim jinych organizaci.

Klicové ukoly - R VA . .
y Kli€ové ukoly zahrnuiji finan&ni fizeni, kontakt s narodni

zachO\ianl . agenturou, vykazovani realizovanych aktivit, a také rozhodnuti,
odpovédnosti za ktera of liviuii obsah. kvalit sledk i 7ch
aktivity era pfimo ovliviiuji obsah, kvalitu a vysledky realizovanyc

aktivit (jako je vybér typu aktivity, délka trvani, a hostitelska

organizace, definovani a hodnoceni vysledkd uceni atd.).
Podptirné pokud jde o praktické nalezitosti realizace projektu, mohou
organizace, pfijemci grantu vyuzivat poradenstvi, pomoc nebo sluzby jinych
transparentnost a | organizaci, pokud maji kontrolu nad obsahem, kvalitou a vysledky
odpovédnost realizovanych aktivit, jak je popsano v ¢asti vénované hlavnim

ukolm.

Pokud pfijemci grantu vyuZzivaji financni prostfedky programu k
tomu, aby uhradili jinym organizacim pIlnéni

specifickych ukoll souvisejicich s realizaci, pak musi byt
povinnosti téchto organizaci formalné vymezeny, aby byl zajistén
soulad se Standardy kvality programu Erasmus a ochrana
finan¢nich prostfedkd Unie. Formalni dohoda mezi pfijemcem
grantu a poskytovatelem sluzby musi zahrnovat tyto prvky: ukoly,
které maji byt plnény, mechanismy kontroly kvality, disledky v
pfipadé nedostatecného pInéni nebo neplnéni povinnosti a
mechanismy flexibility v pfipadé zruSeni nebo zmén v
harmonogramu dohodnutych sluzeb, které zaru€uji spravedlivé a
vyvazeni sdileni rizik v pfipadé nepfedvidatelnych udalosti.
Dokumentace, ve které jsou tyto povinnosti vymezeny, musi byt
dostupna narodni agenture k pfezkoumani.

Organizace, které pfijemci pomahaiji pfi plnéni specifickych ukolu
souvisejicich s realizaci (za uhradu nebo na zakladé
dobrovolnosti), budou povazovany za podplrné organizace a
musi byt evidovany v oficialnich nastrojich pro podavani zprav.
Zapojeni podpurnych organizaci musi mit jasny pfinos pro
organizacni rozvoj pfijemce grantu a pro kvalitu realizovanych
mobilit.

Pfijemce grantu ponese v kazdém pfipadé odpovédnost za
vysledky a kvalitu realizovanych aktivit, bez ohledu na zapojeni
jinych organizaci.
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Prispévky hrazené
ucastniky

PFijemce grantu mlze po u¢astnicich mobilit poZzadovat uhradu
pFispévkl na zbozi a sluzby, které jsou nezbytné pro realizaci
téchto aktivit, formou spolufinancovani. Pfispévky ze strany
ucastnikl musi byt vzdy umérné grantu, ktery byl na realizaci
aktivit poskytnut, musi byt jasné zdtivodnény, vybirany na
neziskovém zakladé a nesmi vytvaret nespravedlivé piekazky
ucasti (zejména pokud jde o u€astniky s omezenymi
prilezitostmi). Podplrné organizace nebo jini poskytovatelé
sluZeb, které si zvolil pfijemce grantu, nemohou od u€astniku
vybirat zadné dalSi poplatky ani jiné pfispévky.

Integrovani
vysledkd mobilit v
ramci organizace

PFijemce grantu musi vysledky uskutec¢nénych mobilit (napf.
znalosti ziskané zaméstnanci v ramci profesniho rozvoje) zaclenit
do své bézné praxe tak, aby z nich méla prospéch organizace
jako celek, jeji zaméstnanci i u€astnici vzdélavani.

Rozvijeni Pfijemci grantu by méli finan&ni prostfedky (a obzvlasté

schopnosti organizacni podporu) pouzivat zplisobem, ktery postupné zvysuje
jejich schopnost pracovat na mezinarodni urovni a na zakladé
udrzitelného dlouhodobého rozvoje. V konsorciu mobility by mély
tento pfinos ziskavat vSechny organizace.

Pravidelné Pfijemci grantu musi pravidelné zadavat informace o planovanych

aktualizace a dokoncenych mobilitach prostfednictvim nastroji Evropskeé
komise poskytnutych pro tento ucel.

Ziskavani a Pfijemci grantu musi zajistit, aby u€astnici vyplnili standardni

vyuzivani zpétné zpravu o své mobilité, jak stanovi Evropska komise. PFijemci

vazby od grantu by méli vyuzivat zpétnou vazbu od ucastnikl ke zlepSeni

ucastnika svych budoucich aktivit.

Rozdéleni ukolu

Na rozdéleni ukolt mezi koordinatorem a ¢lenskymi organizacemi
je tfeba se dohodnout predem. Ukoly (v&etné kliovych tkolt) by
mely byt rozdéleny zpGsobem, ktery umozriuje ¢lenskym
organizacim nejlépe sledovat své cile a rozvijet nové schopnosti.

Pridélovani Financni prostfedky pfidélené na aktivity konsorcia by mély byt

finanénich rozdéleny mezi koordinatora konsorcia a ¢lenské organizace

prostredkt spravedlivym a transparentnim zplsobem, umérné ukolim a
potfebam zu€astnénych organizaci.

Spole¢né Clenské organizace konsorcia se musi zapojit do rozhodovani o

rozhodovani zalezitostech, které maji vliv na jejich aktivity a jejich ucastniky.
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Vybér Clenské organizace konsorcia musi byt zapojeny do vybé&ru
hostitelskych hostitelskych organizaci a musi mit moznost je pfimo kontaktovat.
organizaci a
spoluprace s nimi

Sdileni odbornych | Pokud koordinator vytvofil konsorcium za u¢elem podpory a
znalosti a zdroju koordinace aktivit Programu v oblasti své odpovédnosti, musi poté
aktivné pracovat na budovani kapacit ¢lenskych organizaci
konsorcia (napf. tim, Ze bude zajiStovat odbornou pfipravu jejich
zameéstnancu, zprostfedkovavat kontakty s novymi hostitelskymi
partnery nebo informovat o pfikladech dobré praxe).

Koordinator musi v ramci konsorcia aktivnhé podporovat ¢lenské
organizace pfi dodrzovani Standardu kvality programu Erasmus, a
musi zaijistit, aby byli €lenové konsorcia odpovidajicim zpusobem
zapojeni do ukold, které pfimo ovliviuji jejich ucastniky (napfiklad:
vybér, monitorovani nebo definovani vysledku ucéeni).

Il. Zajisténi kvality a podpory uc¢astnikiim

Praktické Pfijemci grantu musi zajistit kvalitu praktickych a logistickych
nalezitosti opatfeni (doprava, ubytovani, zadosti o udéleni viza, socialni
zabezpeceni apod.). Pokud jsou tyto ukoly pfeneseny na
ucastnika nebo na poskytovatele sluzby, je za kontrolu jejich
poskytovani a kvality v kone¢ném dusledku odpovédny pfijemce
grantu.

Zdravi, bezpec€nost | V3echny aktivity je tfeba zajistit s vysokym standardem

a dodrzovani bezpecnosti a ochrany pro zapojené uc€astniky. Zarovern museji
platnych predpisti | byt dodrZzena veskera platna nafizeni (tykajici se napfiklad
souhlasu rodi€¢u, minimalniho véku u€astnikd apod.). Pfijemci
grantu museji zajistit, aby méli jejich u€astnici odpovidajici
pojisténi tak, jak je definovano v obecnych pravidlech Programu a
platné legislativé.

Vybér ucastnikt Ugastnici musi byt vybrani na zakladé transparentniho,
spravedlivého a inkluzivniho vybérového fizeni.

Priprava Ugastnikdm musi byt poskytnuta pfiméfena pfiprava z hlediska
praktickych, odbornych a kulturnich aspektu jejich pobytu v
hostitelské zemi. Tato pfiprava by méla byt organizovana ve
spolupraci s hostitelskou organizaci (pfipadné i s hostitelskymi
rodinami).

Seite 15 von 17

Tandem - Koordinierungszentrum
Deutsch-Tschechischer Jugendaustausch

Koordinaéni centrum
éesko-némeckych vymén mladeze Tandem



Monitorovani a
mentorovani

Ve vhodnych pfipadech zavisejicich na typu dané aktivity museji
vysilajici a hostitelska organizace stanovit mentora nebo jinou
osobu, ktera bude ucastnika v prabéhu jeho pobytu u hostitelska
organizace sledovat a bude mu pomahat dosahnout zadoucich
vysledkd uéeni. Je tfeba vénovat zvlastni pozornost uvedeni a
zaclenéni ucastnikl do hostitelské organizace, a monitorovani
procesu uceni.

Podpora béhem
mobilit

Ugastnici musi mit moznost pozadat kdykoli b&hem mobility svou
hostitelskou a vysilajici organizaci o podporu a tuto podporu
obdrzet. Kontaktni osoby v obou organizacich, zpisoby kontaktu
a postupy v pfipadé mimofadnych okolnosti musi byt uréeny pfed
zahajenim mobility. O téchto opatfenich musi byt informovani
vSichni u€astnici.

Jazykova podpora

Prijemci grantu musi zajistit odpovidajici jazykovou pfipravu, ktera
musi byt pfizplsobena osobnim a pracovnim potfebam ucastnika.
Tam, kde je to vhodné, méli by pfijemci grantu v maximalni mozné
mife vyuzivat pfislusné nastroje a finanéni prostredky, které
Program poskytuje pro tento ucel.

Definice vysledk
uceni

Ocekavané vysledky uceni dosazené béhem mobility je tfeba
odsouhlasit pro kazdého uc€astnika nebo skupinu u€astnikd. Na
vysledcich u€eni je tfeba se dohodnout mezi vysilajici a
hostitelskou organizaci, a také s u€astnikem (v pfipadé
individualnich aktivit). Forma dohody bude zaviset na typu aktivity.

Hodnoceni
vysledku uceni

Vysledky uéeni a dalsi pfinosy pro ucastniky by mély byt
systematicky vyhodnocovany. Vysledky vyhodnocovani by mély
byt analyzovany a vyuzity pro zlepSeni budoucich aktivit.

Uznavani vysledku
uceni

Vysledky formalniho, informalniho ¢i neformalniho vzdélavani a
dal$i vysledky dosazené u€astniky béhem mobilit je tfeba na
strané jejich vysilajici organizace odpovidajicim zpusobem uznat.
Kdekoli je to mozné, mély by byt pro uznavani vyuzivany
dostupné evropské a vnitrostatni nastroje.

V. Sdileni vysledkt a informaci o programu

Sdileni vysledkt v
ramci organizace

Pfijemci grantu by méli o své ucasti v Programu informovat v
ramci své organizace a vytvaret pfileZitosti k tomu, aby ucastnici
své zkudenosti s mobilitou mohli sdilet se svymi kolegy. V pfipadé
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konsorcia mobility by toto sdileni mélo probihat v ramci celého
konsorcia.

Sdileni vysledka s | Pfijemci grantu by méli vysledky realizovanych aktivit sdilet s

dalSimi dal$imi organizacemi a s verejnosti.

organizacemi a

verejnosti

Verejné uznani PFijemci grantu by méli o své uc¢asti v Programu informovat
financovani Sirokou verejnost v misté své pusobnosti. PFijemci grantu museji
Evropskou Unii informovat vSechny U¢astniky o zdroji grantovych prostredku.

VIIl. Kontaktni udaje

Kancelar v Plzni Zapadoceska univerzita v Plzni,

Koordinacni centrum ¢esko-némeckych vymeén mladeze
Tandem,Riegrova 17, 306 14 Plzen

Tel.: +420 377 634 755

www.tandem-org.cz

www.tandem-org.cz/praxe

Mgr. Jarmila Plbalova
+420 377 634 759
pubalova@tandem-org.cz

Kancelar v Koordinierungszentrum Deutsch-Tschechischer Jugendaustausch
Regensburgu Tandem

Gesandtenstralle 10, 93047 Regensburg

Tel.: +49 (0)941 58 55 70, www.tandem-org.de

Katefina HoliSova
+49 941 58557-13
holisova@tandem-org.de

Stefanie Schreiber
+49 941 58557-13
schreiber@tandem-org.de
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